REGULAMIN ZLECANIA DOSTAW I USEUG OBCYM WYKONAWCOM
W SPOEDZIELNI MIESZKANIOWEJ ,,CICHY KACIK” we Wroclawiu

Na podstawie § 50 ust. 1 pkt 25 statutu Spotdzielni Rada Nadzorcza Spoétdzielni
Mieszkaniowej ,, Cichy Kacik”” uchwala :

§1

1. Zamoéwienie na dostawy, ustugi i roboty budowlane moze by¢ udzielone
wylacznie dostawcey i wykonawecy, ktory zostat wybrany na zasadach okreslonych
W niniejszym regulaminie.
2. Zamoéwien udziela sie w trybie:
2.1.przetargu nieograniczonego;
2.2.zapytania o ceng;
2.3.zamoéwienia z wolnej reki.

§2

1. Podstawowym trybem udzielania zamoéwienia jest przetarg nieograniczony.

2. Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamodwienia w innym trybie niz przetarg
nieograniczony wylacznie na zasadach okreslonych w niniejszym regulaminie.

3. Obowigzek trybu przetargowego nie dotyczy zamoéwienia o wartosci nie
przekraczajacej kwoty 35.000,00 zt brutto.

4. Decyzje o ogloszeniu przetargu i wyborze trybu przetargu podejmuje Zarzad
Spotdzielni.

§3
1. Przetarg przeprowadza si¢ komisyjnie. W sklad komisji przetargowej wchodza :

1.1 w Osiedlu Staromiejskim :

Przewodniczacy Komisji - Kierownik Osiedla

Zastepca Przew. Komisji - Zastepca Kierownika Osiedla
Sekretarz Komisji - Specjalista ds. rozliczen
Czlonek Komisji - Przedstawiciel Rady Nadzorczej
Czlonek Komisji - Przedstawiciel Rady Osiedla

1.2 w Osiedlu Bolkowsko -Kruszwickim

Przewodniczacy Komisji - Z-ca Kierownik Osiedla



Zastepca Przew. Komisji

Sekretarz Komisji
Czlonek Komisji
Cztonek Komisji

2. W Osiedlu , Muchobor"

Przewodniczacy Komisji
Zastepca Przew. Komisji

Sekretarz Komisji
Cztonek Komisji
Czlonek Komisji

- Inspektor dziatlu technicznego o
specjalnosci zgodnej z przedmiotem
przetargu

- Specjalista ds. rozliczeri

- Przedstawiciel Rady Nadzorczej

- Przedstawiciel Rady Osiedla

-Kierownik Osiedla

-Specjalista ds. inwestycyjno-
budowlanych

- St.administrator

- Przedstawiciel Rady Nadzorczej

- Przedstawiciel Samorzadu Mieszkancow

danej Nieruchomosci

§4

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia nie moga wystepowaé¢ w imieniu

zamawiajgcego, ani tez wykonywac czynnosci zwigzanych z postepowaniem, a takze

by¢ bieglymi osoby, ktore:

1. Pozostaja ~w zwigzku malzeniskim albo w stosunku pokrewienistwa lub

powinowactwa w linii prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia albo sg zwigzani z tytulu przysposobienia , opieki lub
kurateli z oferentem, jego zastepca prawnym lub cztonkami wiadz osob prawnych

ubiegajacych sie o udzielenie zméwienia.

[

Przed uplywem trzech lat od daty wszczecia postepowania pozostawaly w

stosunku pracy lub zlecenia z oferentem albo byly cztonkami wtadz oséb

prawnych ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia.
3. Pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to

budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronnosci.

§5

Zamawiajacy obowigzany jest do traktowania na réwnych prawach wszystkie

podmioty gospodarcze ubiegajace si¢ 0 zaméwienie i do prowadzenia postepowania

o udzielenie zaméwienia gwarantujace zachowanie uczciwej konkurendji.



§6

Z ubiegania sie o udzielenie zaméwienia wyklucza sie:

1.

Wykonawcéw, ktérzy chociazby jednego z zamoéwieri wykonywanych w ciggu
ostatnich pieciu lat przed wszczeciem postgpowania nie wykonali z nalezyta
starannoscig.

Wykonawcoéw, w odniesieniu do ktérych wszczeto postepowanie upadiosciowe
lub ktérych upadlosé ogloszono.

Wykonawcéw, ktérzy zalegaja z uiszczeniem podatkéw, oplat lub skiadek na
ubezpieczenie spoleczne.

Osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo popelnione w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia albo inne przestepstwo
popelnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych.

Osoby prawne, ktérych urzedujacych cztonkéw wiladz prawomocnie skazano za
przestepstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia
albo inne przestepstwo popelnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych.
Wykonawcéw, ktérzy $wiadczyli ustugi na rzecz spotdzielni i wypowiedzieli

umowy o $wiadczeniu ustug.

§7

Zamawiajgcy wyklucza z postepowania oferenta, jezeli stwierdza, ze dostarczone
przez niego informacje istotne dla prowadzonego postepowania s nieprawdziwe.
Oferta dostawcy lub wykonawcy, ktéry zostatl wykluczony z postepowania, nie
jest rozpatrywana.

O wykluczeniu z postepowania zamawiajacy zawiadamia niezwlocznie
wykluczonego dostawce [ub wykonawce podajac uzasadnienie.

§8

Przetarg jest organizowany przez zamawiajacego w celu wyboru najkorzystniejszej

oferty na wykonanie zaméwienia.

§9

Zamawiajgcy zaprasza do udzialu w przetargu zamieszczajac ogloszenie w
miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie, w prasie lokalnej i regionalnej
oraz na swojej stronie internetowe;.

Ogloszenie o przetargu zawiera co najmniej:
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1. Nazwe i adres zamawiajacego.

2. Tlos¢, liczbe i rodzaj zamawianych dostaw, ustug, a w odniesieniu do robdt
budowlanych - rodzaj, zakres i lokalizacje.

3. Informacje o warunkach wymaganych od dostawcoéw lub wykonawcow.

4. Okreslenie sposobu uzyskania formularza zawierajacego specyfikacje istotnych
warunkow zamoéwienia a takze cene formularza, jezeli jego udostepnienie jest
odplatne.

2. Migjsce i termin skladania ofert.

6. Miejsce i termin otwarcia ofert.

7. Wysokoé¢ wadium i sposéb jego zlozenia.

8. Informacje, ze zamawiajacy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru

oferenta lub uniewaznienia przetargu bez podania przyczyny.

§10

Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia zawiera:

1.
2.

10.
19

12,
13,
14,

opis sposobu przygotowania ofert,

opis kryteriow dokonywania oceny spelniania warunkéw wymaganych od
dostawcow i wykonawcow,

informacje o dokumentach, jakie maja dostarczy¢ dostawcy i wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania wymaganych warunkéw,

okredlenie przedmiotu zamoéwienia/ w razie potrzeby réwniez za pomoca
planéw, rysunkéw, projektéw oraz przedmiaréw robét/ ltacznie z
wyszczegolnieniem wszelkich dodatkowych ustug, ktére maja by¢ wykonane w
ramach umowy,

pozadany lub wymagany termin wykonania umowy,

opis wszelkich innych niz cena kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie sie
kierowal przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow,
istotne dla zamawiajgcego postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci
umowy,

opis sposobu obliczenia ceny oferty,

wszelkie wymagania dotyczace okreslenia kwoty wadium oraz zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy,

wskazanie miejsca i terminu sktadania ofert,

opis sposobu udzielania wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia,

termin, do ktérego dostawca lub wykonawca bedzie zwigzany ztozona oferta,
wskazanie miejsca i terminu otwarcia ofert,

informacje o trybie otwarcia i oceny ofert,



15. nazwisko, stanowiska stuzbowe oraz spos6b porozumiewania si¢ z pracownikami

zamawiajgcego, uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania sie z
dostawcami i wykonawcami,

16. wszelkie zobowigzania wykonawcy zwigzane z umowsg,

17. dokumenty oceniajgce wiarygodnosé ekonomiczna oferenta,

18. dokumenty potwierdzajgce mozliwosci techniczne wykonania oferty,
19. wzér umowy, ktérg oferent jest zobowigzany podpisac¢ w przypadku wyboru jego

oferty.

§11

Zamawiajacy zobowigzany jest, w odniesieniu do roboét budowlanych, posiadaé

dokumentacje okreslajaca przedmiot przetargu oraz kosztorys inwestorski.

§12

Oferte ztozong po terminie zwraca sie bez otwierania.

N

§13

Skladajacy oferte pozostaje nia zwiazany przez caly okres okreslony w specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia, jednak nie dtuzej niz 90 dni, liczac od uptywu
terminu skladania ofert.

Zmiany albo wycofanie oferty dokonane przez wykonawce przed uplywem
terminu do skladania ofert sg skuteczne.

Zamawiajgcy moze wymagaé od oferenta uzupelnienia oferty o dokumenty
potwierdzajace mozliwos¢ wykonania zaméwienia.

§14

Dostawca lub wykonawca przystepujacy do przetargu jest zobowigzany wniesc
wadium w granicach 1-5% wartoéci przedmiotu zamodwienia na zasadach
okreslonych przez zamawiajgcego w  specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia.

Wadium wnoszone jest przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
zamawiajgcego w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia.

§15

Zwrot wadium nastepuje z chwila:
1.1. uplywu terminu zwigzania z oferta,
1.2. zawarcia umowy i wniesienia wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy,



N

1.3. zakornczenia postepowania przetargowego bez wyboru oferty,
1.4. wycofania oferty przed uplywem terminu skladania ofert.
Oferent, ktérego oferta zostala wybrana, traci wadium, na rzecz zamawiajacego,
wylacznie jezeli:
2.1. odmoéwi podpisania umowy w wyznaczonym terminie na warunkach
okreélonych w ofercie i specyfikagji istotnych warunkéw zamoéwienia,
2.2. odmoéwi wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

§16

Oferty otwiera si¢ w miejscu i w terminie okreslonym w ogloszeniu o przetargu
oraz w specyfikagji istotnych warunkéw zaméwienia.
Oferenci mogg by¢ obecni przy otwarciu ofert.

§17

Oferte odrzuca sie, jezeli nie odpowiada zasadom okreslonym w specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia.

Z tytulu odrzucenia ofert oferentom nie przystuguje Zadne roszczenie przeciwko
zamawiajgcemu.

§18

Przetarg jest wazny w przypadku zlozenia nawet jednej oferty przetargowej, ktéra

zostala przyjeta przez komisje.

_(J"I

§19

Przetarg sklada si¢ z czesci jawnej i niejawne;j.

W czesci jawnej, nazwa firmy, adres oferenta, ktérego oferta jest otwierana oraz
informacje o spelnieniu warunkéw ogloszenia o przetargu, oglaszane sa osobom
obecnym na przetargu oraz niezwlocznie odnotowywane w protokéle
postepowania przetargowego.

W czesci niejawnej komisja przetargowa przeprowadza szczegélowa analize
zlozonych ofert i sprawdza czy spelnione zostaly wymagania podane w
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, a nastepnie przeprowadza
negocjacje odrebnie z kazdym oferentem dotyczace tresci i wartosci ztozonej przez
niego oferty.

Przy wyborze oferenta komisja ustala ostateczng wartos¢ robdt w wyniku
bezposrednich negocjacji.

Tres¢ przeprowadzonych negocjacji zachowana jest w tajemnicy.

Z tredci przetargu sporzadzany jest protokot.



7. Wyniki przetargu Przewodniczacy Komisji Przetargowej przedstawia do
zatwierdzenia Zarzadowi Spéldzielni w terminie 15 dni od daty zakonczenia
przetargu.

§20

Po zatwierdzeniu przez Zarzad Spéldzielni wynikéw przetargu o wyborze oferty
zawiadamia si¢ niezwlocznie pozostatych oferentéw.

§21

1. Jezeli zamawiajacy dokona wyboru oferty, oferent ktérego oferta zostata wybrana,
zobowigzany jest do zawarcia umowy w terminie nie dtuzszym niz 10 dni od dnia
zatwierdzenia wynikéw przetargu przez Zarzad Spoétdzielni.

2. Zawiadomienie o wyborze oferty okreslajgce termin zawarcia umowy dorecza sig
niezwlocznie po zatwierdzeniu przez Zarzad wynikéw przetargu wybranemu
oferentowi.

§22

Jezeli oferent, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy albo nie
wnosi nalezytego zabezpieczenia wykonania umowy, wyboér ofert przeprowadza sie
ponownie sposrdod ofert juz ztozonych.

§23

Dostawy, ustugi lub roboty budowlane, na ktére nie wplyneta zadna oferta w dwéch
kolejno ogloszonych przetargach nieograniczonych moga by¢ zlecone wg
uproszczonej procedury tj. zapytania o ceng lub zaméwienia z wolnej reki tylko i
wylacznie w przypadku podjecia takiej decyzji przez Zarzad Spétdzielni.

§24
Wybér oferenta wg uproszczonej procedury zapytania o cene:

1. Zamawiajacy wysyla zapytanie o cene do co najmniej dwéch firm, w ktorych
profilu dzialania lezg rozpatrywane dostawy, ustugi czy tez roboty budowlane.

2. Po zlozeniu w siedzibie zamawiajgcego ofert, komisja przetargowa
przeprowadza z oferentami, ktérzy zlozyli oferty negocjacje cenowe oraz
uzgodnienia istotnych warunkéw umowy, w tym sktadnikéw cenotworczych,
terminu wykonania zamoéwienia, sposobu fakturowania i terminéw platnosci
faktur oraz okresu gwarancyjnego.

3. Z tresci przeprowadzonej uproszczonej procedury zapytania o ceng sporzadzany
jest protokot.



4. Wyniki wyboru oferenta wg uproszczonej procedury zapytania o cene,
Przewodniczacy Komisji przedstawia do zatwierdzenia Zarzadowi Spétdzielni w
terminie 15 dni od daty jej zakonczenia.

5. Jezeli zamawiajacy dokona wyboru oferty, oferent ktérego oferta zostata wybrana,
zobowigzany jest do zawarcia umowy w terminie nie dtuzszym niz 10 dni od dnia
zatwierdzenia wynikéw wyboru oferenta wg uproszczonej procedury zapytania
o ceng przez Zarzad Spoldzielni.

6. Zawiadomienie o wyborze oferty okreslajace termin zawarcia umowy dorecza sie
niezwlocznie po zatwierdzeniu przez Zarzad wynikéw wyboru oferenta wg
uproszczone]j procedury zapytania o ceng wybranemu oferentowi.

§ 25
Wyb6r oferenta wg uproszczonej procedury z wolnej reki:

1. Jezeli w postepowaniu wg uproszczonej procedury zapytania o cene nie zostanie
wyloniony dostawca lub wykonawca ustug, Zarzad odstepuje od wyboru oferenta
w sposOb okreslony w procedurze zapytania o cene i zezwala na zwrocenie si¢ do
jednego dostawcy lub wykonawcy, w ktérego zakresie $wiadczonych dostaw i
ustug znajduje si¢ przedmiot zaméwienia, o zloZenie oferty.

2. Nastepnie z oferentem Komisja przetargowa przeprowadza negocjacje cenowe
warunkoéw realizacji przedmiotu zamoéwienia oraz uzgodnienia istotnych
warunkow umowy, w tym skladnikéw cenotwoérczych, terminu wykonania
zamoéwienia, sposobu fakturowania i terminéw platnosci faktur oraz okresu
gwarancyjnego

3. Z treséci przeprowadzonej uproszczonej procedury z wolnej reki sporzadzany jest
protokot.

4. Wyniki wyboru oferenta wg uproszczonej procedury z wolnej reki,
Przewodniczacy Komisji przedstawia do zatwierdzenia Zarzadowi Spétdzielni w
terminie 15 dni od daty jej zakonczenia.

5. Jezeli zamawiajacy dokona wyboru oferty, oferent ktérego oferta zostala wybrana,
zobowigzany jest do zawarcia umowy w terminie nie dtuzszym niz 10 dni od dnia
zatwierdzenia wynikéw wyboru oferenta wg uproszczonej procedury z wolnej
reki przez Zarzad Spéldzielni.

6. Zawiadomienie o wyborze oferty okreslajace termin zawarcia umowy dorecza sie
niezwlocznie po zatwierdzeniu przez Zarzad wynikéw wyboru oferenta wg
uproszczonej procedury z wolnej reki wybranemu oferentowi.

§ 26



Zarzad Spoldzielni moze uniewazni¢ przetarg bez podania przyczyny zgodnie z

ogloszeniem o przetargu.
§27

1. Regulamin zostal uchwalony przez Rade Nadzorczg w dniu 24.01.2019 r. i
wchodzi w zycie z dniem jego uchwalenia.

2. Z dniem wejscia w Zycie niniejszego Regulaminu traci moc Regulamin
przeprowadzania przetargdéw na przygotowanie oraz wykonanie robot
budowlanych w Spéldzielni Mieszkaniowej ,Cichy Kacik” we Wroclawiu

uchwalony w dniu 22.01.2015 r.

Sekretarz Przewodniczacy

y Na OrCZ;}/ RadyeNadzarezej
i \ \J Rad;{ﬁ?zo:‘czej
Andrzej Steptiewski Renata Biernatowska

mgr Rengta Biematowska



